
Самостійне опрацювання
ТЕМА: БІБЛІОГРАФІЧНИЙ ПОШУК СУЧАСНИХ ДЖЕРЕЛ МЕТОДИЧНО-НАУКОВОЇ ЛІТЕРАТУРИ З ПРОБЛЕМ ГУРТКОВОЇ РОБОТИ

В РЕЗУЛЬТАТІ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ СТУДЕНТИ ПОВИННІ
ЗНАТИ:
1. Тлумачення понять «Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки»
· Принципи складання бібліографічного списку 
· Різні види групування бібліографічного списку.
ВМІТИ:
· Складати бібліографічний список 
· Використовувати різні способи групування бібліографічного списку

ЗАВДАННЯ ДЛЯ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ
І.Опрацюйте інформаційну довідку.
[bookmark: _GoBack]ІІ. Складіть бібліографічний список методично-наукової літератури з проблем гурткової роботи

Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки
Для пошуку літератури, що містить необхідні відомості, доцільно звернутися в бібліотеку (шкільну, районну, міську тощо). Для пошуку джерел ви можете використовувати довідково- бібліографічний апарат бібліотеки, що складається з алфавітного   й систематичного каталогів, систематичної картотеки статей та електронного каталогу.
В алфавітному каталозі бібліографічні записи  розташовані за абеткою.  Ним  доцільно  скористатися  в  тому  випадку,  якщо у вас є конкретний список літератури й вам необхідно уточнити,  де міститься джерело в бібліотечному фонді.
У систематичному каталозі бібліографічні записи розташовані за певними галузями знань. Індекс потрібного розділу можна з’ясувати за ключовим словом (наприклад, «техніка»).
Якщо в бібліотеці створена автоматизована інформаційно- бібліотечна система, тоді можна скористатися електронним каталогом. Це машинопрочитуваний бібліотечний каталог, що працює в  режимі  реального  часу  і  є  центральною  ланкою  бібліотеки.  В електронному каталозі зберігаються дані про книжковий фонд бібліотеки, періодичні видання.
Принципи складання бібліографічного списку
З моменту визначення теми проекту доцільно почати складання списку літератури з цього питання. До списку літератури рекомендується включати вітчизняні й закордонні джерела, що досить широко висвітлюють розглянуту проблему. Список обов’язково повинен мати заголовок, що характеризує його зміст, наприклад: «Список використаної літератури» або «Список джерел». Особливу увагу слід  приділяти  групуванню  матеріалу  в  бібліографічному  списку.
Існують такі способи групування:
· алфавітний;
· систематичний;
· хронологічний;
· за розділами роботи;
· за порядком згадування в тексті.
Можна вибрати будь-який із наведених способів групування. Але якщо список відносно невеликий за обсягом, то рекомендується зупинитися на алфавітному способі групування матеріалу.   У цьому випадку прізвища авторів або заголовки (якщо автори не вказані) розташовують за алфавітом. Роботи одного автора також розміщують за алфавітом заголовків. Твори авторів із однаковими прізвищами групують за алфавітом ініціалів. Якщо при підготовці роботи були використані документи іноземними мовами, то їх розташовують після вітчизняної літератури за латинським алфавітом. Усі документи мають суцільну нумерацію залежно від місця в списку.
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